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|. Datos de identificacion

Facultad de Contaduria y Administracion
Centro Universitario UAEM Amecameca
Centro Universitario UAEM Atlacomulco
Espacio académico donde se | Centro Universitario UAEM Ecatepec
imparte Centro Universitario UAEM Texcoco
Centro Universitario UAEM Valle de México
Centro Universitario UAEM Zumpango
Unidad Académica Profesional Tejupilco

Estudios profesionales Licenciatura en Administracion, 2018

Investigacion documental

s e LAMMA43
en Administracion Chaie

Unidad de aprendizaje

Carga académica 1 3 4 5
Horas Horas Total de .
.. = Créditos
tedricas practicas horas
Caracter Optativa Tipo Taller Periodo escolar Sexto
figa Administracion Nucieolc'ie Integral
curricular formacién
Seriacion Ninguna Ninguna
UA Antecedente UA Consecuente
Formacién comun
No presenta X

FACULTAD I
Y ADMINISTRACH

CONSEJD IR




Proyecto curricular de la Licenciatura en Administracién

Secretaria de Docencia » Direccién de Estudios Profesionales

Il. Presentacion del programa de estudios

La presente Unidad de Aprendizaje es importante porque se busca introducir a los
algunos en el conocimiento de la investigacion documental y su proceso, se
pretende orientarlos hacia la busqueda de informacion fundamental, con el
proposito de que el lean, analicen y que sean criticos con la informacion que llegue
a recopilar y a generar. La investigacion documental puede llegar a ser un vinculo
entre la ciencia y el ramo empresarial para llegar a soluciones a problemas
relacionadas con su actividad profesional.

La investigacion documental otorga habilidades a los futuros profesionistas de la
administracion para conocer, analizar y descubrir los diferentes campos de su
profesion en los cuales se desarrollara como profesionista y le dara las herramientas
para proponer soluciones en colaboracion con otras disciplinas en su ambito laboral.

De acuerdo con Ander (1998). La investigacion como concepto y como practica,
implica dar pasos precisos para descubrir, representar, recrear y reconstruir un
determinado objeto de conocimiento, lo que nos permitira transformarlo. La
investigacion en consecuencia nos hace posible situar y relacionar un objeto en un
contexto mas amplio y dinamico en constante devenir, no estatico. Por ello es
importante sefialar que investigar no solo es buscar, indagar, sino un procedimiento
reflexivo, sistematico, controlado y critico que permite descubrir nuevos hechos o
datos, construir relaciones o leyes, en cualquier campo del conocimiento humano.

El curso de investigacion documental permitira conocer los fundamentos esenciales
de la investigacion y su aplicacion, lo que redundara en un aprendizaje significativo,
para que el alumno visualice la importancia del proceso de investigacion para su
aplicacion en las organizaciones.
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11l. Ubicacion de la unidad de aprendizaje en el mapa curricular
MAPA CURRICULAR DE LA LICENCIAT URA EN ADMNISTRACION, 2018
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IV. Objetivos de la formacion profesional

Objetivos del programa educativo

Son objetivos de la licenciatura formar profesionales en Administraciéon con alto
sentido de responsabilidad, de ética y de servicio para coordinar recursos tangibles
e intangibles, asi como los esfuerzos del factor humano dentro de las
organizaciones, para incrementar sudesempefo y capacidad de enfrentar cambios
en un entorno globalizado, para:

Generales

Ampliar su universo cultural para mejorar la comprension del mundo y del
entorno en que vive, para cuidar de la naturaleza y potenciar sus
expectativas.

Asumir los principios y valores universitarios, y actuar en consecuencia.
Cuidar su salud y desarrollar armoniosamente su cuerpo; ejercer
responsablemente y de manera creativa el tiempo libre.

Evaluar el progreso, integracion e incertidumbre de las ciencias, ante la
creciente complejidad de las profesiones.

Participar activamente en su desarrollo académico para acrecentar su
capacidad de aprendizaje y evolucionar como profesional con autonomia.
Ejercer el didlogo y el respeto como principios de la convivencia con sus
semejantes, y de apertura al mundo.

Cuidar su salud y desarrollar armoniosamente su cuerpo; ejercer
responsablemente y de manera creativa el tiempo libre.

Particulares

Incorporar estrategias administrativas de trabajo, como Fortalezas
Oportunidades-Debilidades Amenazas, Desarrollo Organizacional, rediseno
estructural y de procesos, desvinculacion programada para el personal,
empoderamiento, subcontratacion, manufactura delgada, entre otras, para
llevar a cabo el disefio de un plan de accion dentro de una organizacion y
asi lograr sus objetivos y metas.

Aplicar los principios de la administracion (division del trabajo, autoridad,
disciplina, unidad de comando, unidad de direccion, subordinacion,
remuneracion, centralizacion, cadena escalonada, orden, accion,
estabilidad, iniciativa) y metodologias administrativas (cuantitativas,
cualitativas, comparativas, descriptivas y normativas, entre otras), para el
analisis de datos e informaciéon de recursos tangibles e intangibles en las
organizaciones.

Intervenir en las organizaciones a través de la transformacion del conjunto
de recursos humanos, técnicos, monetarios, de tiempo y espacio en un
proceso util, eficiente y rentable para enfrentar retos y cambios de un
entorno global.
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Objetivos del nucleo de formacion:

Proveera al alumno de escenarios educativos para la integracion, aplicacion y
desarrollo de los conocimientos, habilidades y actitudes que le permitan el
desemperfio de funciones, tareas y resultados ligados a las dimensiones y ambitos
de intervencion profesional o campos emergentes de la misma.

Objetivos del area curricular de curricular o disciplinaria:

Gestionar y utilizar diversos recursos organizacionales (humanos, materiales,
financieros, informaticos y tecnoldgicos), en el marco del proceso administrativo
(planear, organizar, dirigir y controlar) y mediante la aplicacion de técnicas,
procesos, datos e informacion pertinente, con la finalidad de contribuir al logro de
metas y objetivos de manera innovadora y efectiva para las organizaciones.

V. Objetivos de la unidad de aprendizaje

Aplicar métodos y técnicas de investigacion documental en la elaboracion de las
diversas opciones del trabajo escrito para la obtencion de grado, tomando en cuenta
sus requisitos de calidad y de contenido.
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VL. Contenidos de la unidad de aprendizaje y su organizacion

Unidad 1. Objeto de estudio de La investigacion documental.

Objetivo: Reflexionar sobre los conceptos basicos de la Investigacion
Documental.

Temas:
1.1. Concepto del método cientifico.
1.2. Concepto de investigacion documental.
1.3. Definicion de investigacion.
1.4. Caracteristicas de la investigacion.
1.5. Tipos de investigacion.
1.5.1. Documental.
1.5.2. De campo.
1.5.3. De laboratorio.
1.5.4. De simulacion.
1.6. Etapas de la investigacion documental.
1.7. Caracteristicas de la investigacion documental.
1.8. Importancia de la investigacion documental.
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Unidad 2. Fuentes de informaciéon documental.

Objetivo: Identificar las bases de datos cientificas, Repositorio institucional, asi
con el uso de las normas APA y el plagio.

Temas:
2.1. Problematizacion.
2.2. Eleccion del tema.
2.2.1. Fuentes generadoras de ideas.
2.2.2. Caracteristicas deseables de un tema.
2.3. Pasos para la construccion del problema de investigacion.
24. Las bases de datos cientificas y Repositorio Institucional.
2.4.1. Redalyc.
2.4.2. Scopus.
2.4.3. Springer.
2.4.4. Science Direct.
2.4.5. Scielo.
2.4.6. EBSCO.
2.5. Repositorio Institucional.
2.6. Biblioteca Digital

2.7. Diferencias entre revistas con arbitraje y sin arbitraje, ISBN, ISSN, indizacion,
factor de impacto, indice H y Journal Citation Report.

2.8. La importancia y el uso de las Normas APA.
2.9. Referencias.
2.10. El Plagio.

Unidad 3. Opciones de evaluacion.

Objetivo: Analizar las opciones de evaluacién de acuerdo con el Reglamento de
Evaluacion Profesional de la Universidad Autdénoma del Estado de México.

Temas:

3.1. Opciones de titulacion de acuerdo con el Reglamento de Evaluacion
Profesional de la Universidad Autonoma del Estado de México.

3.2. Requisitos y para la opcion de titulacion aprobadas en la Facultad de
Contaduria y Administracion.

3.3. Proceso de Evaluacion Profesional. Solicitudes y anexos.
3.4. Cuotas de Recuperacion.
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Unidad 4. La investigacion documental desde el ensayo y articulo cientifico.

Objetivo: Identificar los elementos principales del ensayo, como una forma de
Titulacion.

Temas:
4. 1. Definicion.
4.2. Estructura del ensayo.
4.3. Caracteristicas.
4.4 Estructura.
4.5 Estilo.
4.6. Argumentacion.
4.7. Calidad de la publicacion del ensayo.
4.7.1. Redaccion cientifico-técnica.
4.7.2. Mecanismo y reglas de redaccion para el ensayo.

Unidad 3. La investigacion documental desde el articulo cientifico de revision de
literatura.

Objetivo: Identificar los elementos principales de un articulo cientifico de revision
de literatura.

Temas:
5. 1. Definicién.
5.2. Estructura.
5.3. Caracteristicas.
5.4. Componentes de la revision de la literatura.
5.5. Argumentacion.
5.6. Calidad de la publicacién del articulo de revision de literatura.
5.6.1. Redaccién cientifico-técnica.
5.6.2. Mecanismo y reglas de redaccion para el articulo Cientifico.
5.7. Revision de Literatura.
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VIIl. Acervo bibliografico

Basico:

Angulo N. (2013) El ensayo: algunos elementos para la reflexion
http://www._scielo.org.mx/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1665-
26732013000100007

Bemal, C. (2010) Metodologia de la Investigacion. Mexico: Pearson

Bosch, C. (2013) La técnica de Investigacion Documental. México: Trillas
Cazarez, L. (2013) Técnicas Actuales De Investigacion Documental: México:
Trillas

Cruz, C., Olivares, S. y Gonzalez M., Metodologia de la Investigacion.
Meéxico: Patria

Garcia, F. (2016) Metodologia de la Investigacion. México: Limusa

Garcia, F. (2015) Investigacion Documental. México: Limusa

Garcia, F. (2012) El Ensayo. México: Limusa

Hernandez, R. (2014) Metodologia de la Investigacion. México: Mc Graw Hill
Jurado, Y. (2002) Tecnicas de Investigacion Documental: Manual para la
Elaboracion de Tesis, Monografias, Ensayos e Informes. México: Thomson

Complementario:

http://www .fca.uaemex mx/fca/subdireccion-academica/evaluacion-
profesional/solicitudes-y-anexos.html

Reglamento de Evaluacion Profesional de la Universidad Autonoma del
Estado de México
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